
जलजला गाउँपालिका

खण्डः ७ लामाखेत पर््वत, संख््यााः ४ मितिः २०८१।०४।०१

भाग-२
जलजला गाउँपालिकाको सञ्चित कोषको आन्तरिक 

लेखापरीक्षण सम्बन्धी कार््यविधि–२०८१

नेपालको संविधान तथा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ 
को उपदफा (३) बमोजिम जलजला गाउँपालिकाले जारी गरेको कार््यविधि 

सर््वसाधारणको जानकारीको लागि प्रकाशन गरिएको छ ।

स्थानीय राजपत्र
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जलजला गाउँपालिकाको सञ््चचित कोषको  
आन््तरिक लेखापरीक्षण सम््बन््धधी कार््यविधि–२०८१

प्रस््ततावनाः 

स््थथानीय सरकारलाई उपलब््ध श्रोत साधनको परिचालन एवं उपयोगमा पारदर््शशिता, 
मितव््ययिता र प्रभावकारिता ल््ययाई आर््थथिक सशुासन कायम गर््न, सरकारी खर््चहरू 
काननूद्वारा सीमाबद्ध, सवु््यबस््थथित एवं प्रभावकारी बनाउन वाञ््छनीय भएकोले जलजला 
गाउँपालिकाको आर््थथिक कार््यविधि नियमित तथा व््यवस््थथित गर््न बनेको ऐन, को दफा 
.....बमोजिम गाउँ/नगरपालिकाले सञ््चचित कोषको आन््तरिक लेखापरीक्षण सम््बन््धधी 
कार््यविधि २०८१ तर््जजुमा गरेको छ।

परिच््छछेद १
प्रारम््भभिक

१.  	 सकं्षिप्त नाम र प्रारम््भभः यस कार््यविधिको नाम "जलजला गाउँपालिकाको 
सञ््चचित कोषको आन््तरिक लेखापरीक्षण सम््बन््धधी कार््यविधि २०८१" रहकेो 
छ।

(२) 	 यो कार््यविधि तरुन््त प्रारम््भ हुनेछ।
२.	 परिभाषाः विषय वा प्रसंगले अर्को अर््थ नलागेमा यस कार््यविधिमा ‍

(क)	 “असलु उपर” गर््ननुपर्ने  रकम भन््ननाले प्रचलित काननू बमोजिम 
भकु्तानी दिन नहुने रकम भकु्तानी दिएको वा बढी हुने गरी भकु्तानी 
दिएको वा घटी रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर गर््ननुपर्ने भनी 
लेखापरीक्षण हुदँा ठहर््ययाइएको बेरुज ुरकम सम््झनपुदर््छ र सो शब््दले 
हिनामिना वा मस््ययौट गरेको रकम तथा गाउँ/नगरपालिकालाई तिर््ननु 
बझुाउनपुर्ने अन््य कुनै रकम कलमलाई समते जनाउँछ।

(ख) 	 “अन््ततिम लेखापरीक्षण” भन््ननाले महालेखापरीक्षकको कार््ययालयबाट 
हुने लेखापरीक्षण सम््झनपुदर््छ।

(ग)	 “आन््तरिक लेखापरीक्षण” भन््ननाले जलजला गाउँपालिकाको 
तोकिएको शाखा वा अधिकृतबाट हुने आन््तरिक लेखापरीक्षण 
सम््झनपुदर््छ।

(घ)	 “आर््थथिक वर््ष” भन््ननाले हरेक वर््षको साउन महिनाको एक गते दखेि 
अर्को वर््षको आषाढ महिनाको मसान््तसम््मको बाहृ महिनाको अवधि 
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सम््झनपुदर््छ।
(ङ) 	 “ऐन” भन््ननाले जलजला गाउँपालिकाको आर््थथिक कार््यविधि नियमित 

तथा व््यवस््थथित गर््न बनेको ऐन ...सम््झनपुदर््छ।
(च) 	 “एक तह माथिको अधिकारी” भन््ननाले वडा सचिव र बिषयगत शाखा 

प्रमखुको हकमा गाउँ/नगरपालिकाको प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत, 
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतको हकमा गाउँ/नगरपालिकाको अध््यक्ष/
प्रमखु र अध््यक्ष/प्रमखुको हकमा गाउँ/नगर कार््यपालिका सम््झनपुदर््छ।

(छ)	 “कार््यक्रम” भन््ननाले निश्चित उदशे््य प्राप्तिको लागि सञ््चचालन हुने 
निश्चित अवधिको कार््यक्रम सम््झनपुदर््छ सो शब््दले वार््षषिक विकास 
कार््यक्रमलाई समते जनाउँछ।

(ज) 	 “कारोबार” भन््ननाले सरकारी चल, अचल, नगद तथा जिन््ससी धनमाल 
जिम््ममा लिई प्रचलित काननु बमोजिम निर््धधारित काममा खर््च वा 
दाखिला गर्ने सम््बन््धधी सम््पपूर््ण काम सम््झनपुदर््छ ।

(झ)	 “प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत” भन््ननाले जलजला गाउँपालिकाको 
प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत सम््झनपुदर््छ।

(ञ) 	 “कार््ययालय” भन््ननाले जलजला गाउँपालिकाको कार््ययालय सम््झनपुर््दछ 
र सो शब््दले जलजला गाउँपालिका मातहत रहकेा विभाग वा 
महाशाखा वा बिषयगत शाखा/उपशाखा वा कार््ययालय वा एकाइहरु 
लाई समते जनाउनेछ।

(ट)	 “कार््ययालय प्रमखु” भन््ननाले खण््ड (झ) र (ञ) बमोजिमको कार््ययालयको 
प्रशासकीय प्रमखु भई कामकाज गर््न तोकिएको अधिकारी 
सम््झनपुदर््छ।

(ठ) 	 “गाउँपालिका” भन््ननाले जलजला गाउँपालिका सम््झनपुर््छ।
(ड) 	 “जिम््ममेवार व््यक्ति” भन््ननाले लेखा उत्तरदायी अधिकृतबाट अधिकार 

प्रदान गरे बमोजिमको कार््य संचालन गर्ने, जिम््ममा लिने, खर््च गर्ने, 
लेखा राख््नने, आन््तरिक तथा अन््ततिम लेखापरीक्षण गराई बेरुज ु
फछ्र्यौट गर्ने गराउने, सरकारी नगदी जिन््ससी असलु उपर गर्ने गराउने 
तथा दाखिला गर्ने गराउने कर््तव््य भएको व््यक्ति सम््झन ुपदर््छ र सो 
शब््दले जलजला गाउँपालिकाको कामको लागि सरकारी नगदी वा 
जिन््ससी लिई वा नलिई सो काम फर््स्ययाउने जिम््ममा लिने जनुसकैु व््यक्ति 
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समतेलाई जनाउँछ।
(ढ) 	 “तालकु कार््ययालय” भन््ननाले वडा कार््ययालय तथा बिषयगत 

कार््ययालयको हकमा जलजला गाउँ/नगरकार््यपालिकाको कार््ययालय 
सम््झनपुदर््छ।

(ण) 	 “नगरपालिका” भन््ननाले ................ नगरपालिकासम््झनपुदर््छ।
(त)	 “बजेट संकेत” भन््ननाले नेपाल सरकारले स््ववीकृत गरेको आर््थथिक संकेत 

तथा वर्गीकरणको अधीनमा रही गाउँ/नगरपालिकाको कार््ययालय, 
बिषयगत शाखा, वडा कार््ययालय वा सो सरहको क्षेत्राधिकार भएका 
आयोजना, कार््यक्रम आदिको कार््य प्रकृति र संगठन समते छुट्टिने गरी 
जलजला गाउँपालिकाले दिएका संकेतलाई जनाउँछ।

(थ) 	 “बेरुज”ु भन््ननाले प्रचलित काननू बमोजिम परु््ययाउन ु पर्ने रीत नपरु््ययाई 
कारोबार गरेको वा राख््ननुपर्ने लेखा नराखकेो तथा अनियमित वा 
बेमनासिव तरिकाले आर््थथिक कारोबार गरेको भनी लेखापरीक्षण गर््ददा 
औलं््ययाइएको वा ठहर््ययाइएको कारोबार सम््झनपुदर््छ।

(द) 	 “मातहत कार््ययालय” भन््ननाले जलजला गाउँपालिका मातहत रहकेा 
वडा कार््ययालय वा विभाग वा महाशाखा वा बिषयगत शाखा/उपशाखा 
वा कार््ययालय वा एकाइहरु सम््झनपुदर््छ।

(ध) 	 “लेखा” भन््ननाले कारोबार भएको व््यहोरा दखेिने गरी प्रचलित काननू 
बमोजिम राखिने अभिलेख, खाता, किताब आदि र सो कारोबार लाई 
प्रमाणित गर्ने अन््य कागजात र प्रतिवेदनका साथ विद्युतीय प्रविधिबाट 
राखिएको अभिलेख र आर््थथिक विवरण समतेलार््ई  सम््झनपुदर््छ।

(न) 	 “लेखा उत्तरदायी अधिकृत” भन््ननाले आफ््ननो र मातहत कार््ययालयको 
आर््थथिक प्रशासन संचालन गर्ने, वार््षषिक बजेट तयार गर्ने र सो बजेट 
निकासा प्राप्त गरी खर््च गर्ने अधिकार समु््पने, बजेट तथा कार््यक्रम 
अनसुार हुने आर््थथिक कारोवारको लेखा राख््नने र राख््न लगाउने, 
लेखाविवरण तयार गर्ने गराउने, विनियोजन, राजस््व, धरौटी, जिन््ससी 
र अन््य जनुसकैु कारोवारको आन््तरिक तथा अन््ततिम लेखापरीक्षण 
गराउने, बेरुज ुनियमित गर्ने गराउने, असलु उपर गर्ने गराउने वा मिन््हहा 
गर्ने गराउने कर््तव््य भएको जलजला गाउँपालिकाको प्रमखु प्रशासकिय 
अधिकृतलार््ई  सम््झनपुदर््छ।

(प) 	 “लेखापरिक्षण तथा आन््तरिक नियन्तत्रण समिति” भन््ननाले आर््थथिक 
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कार््यविधि नियमित तथा व््यवस््थथित गर््न बनेको ऐन बमोजिमको 
लेखापरिक्षण तथा आन््तरिक नियन्तत्रण समिति सम््झनपुर््दछ।

(फ) 	 “विनियोजन” भन््ननाले जलजला गाउँपालिकासभाद्वारा विभिन््न 
कार््यका लागि विभिन््न शीर््षकमा खर््च गर््न विनियोजन भएको रकम 
सम््झनपुदर््छ।

(ब) 	 “वित्तीय विवरण” भन््ननाले नेपाल सरकारले स््ववीकृत गरेको मापदण््ड 
बमोजिम कुनै निश्चित अवधिमा भएको आर््थथिक कारोवारको समष्टिगत 
स््थथिति दर््शशाउने उद्देश््यले शीर््षक समते खलु््नने गरी तयार गरिएको 
विवरण सम््झनपुदर््छ र सो शव््दले कारोवारको स््थथिति दर््शशाउने गरी 
उप-शीर््षकका आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, निकासा, खर््च, 
आम््ददानी, दाखिला र बाँकी रकम समते खलुाइएको प्राप्ति र भकु्तानी 
विवरण र सो सँग सम््वन््धधित लेखा, टिप््पणी र खलुासा समतेलाई 
जनाउँछ।

(भ) 	 स््थथानीय सञ््चचितकोष भन््ननाले, स््थथानीय सरकार सन््चचालन ऐन २०७४ 
को दफा ६९ बमोजिम जलजला गाउँपालिकाको सञ््चचितकोष 
सम््झनपुदर््छ।

(म) 	 “सभा” भन््ननाले जलजला गाँउसभा सम््झन ुपदर््छ।
(य) 	 “संपरीक्षण” भन््ननाले आन््तरिक वा अन््ततिम लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा 

औलं््ययाइएको बेरुजकुो सम््बन््धमा पेश हुन आएका स््पष्टीकरण वा 
प्रतिक्रिया साथ संलग््न प्रमाण तथा कागजातको आधारमा गरिने 
फर्स्यौट सम््वन््धधी कार््यलाई सम््झनपुदर््छ र सो शब््दले सभाबाट गठित 
लेखा समितिबाट प्राप्त सझुाव वा निर्देशनका आधारमा गरिने परीक्षण 
वा अनगुमन कार््य समतेलाई जनाउँछ।

(र) 	 “कार््यपालिका” भन््ननाले जलजला गाउँ/नगर कार््यपालिका सम््झन ु
पदर््छ।

(ल) 	 “सार््वजनिक जवाफदहेीको पद” भन््ननाले पारिश्रमिक ठेकिएको वा 
नठेकिएको जे भएता पनि कुनै रूपमा नियकु्त हुने वा निर््ववाचित हुने 
वा मनोनयन हुने काननूी मान््यता प्राप्त सार््वजनिक काम, कर््तव््य र 
अधिकार भएको पद सम््झनपुदर््छ।

(व) 	 “बिषयगत शाखा” भन््ननाले जलजला गाउँपालिका अन््तर््गत रहकेो 
विभाग, महाशाखा, बिषयगत शाखा, कार््ययालय वा एकाइलाई 
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सम््झनपुदर््छ।
परिच््छछेद - २

आन््तरिक नियन्तत्रण तथा लेखापरीक्षण
३. 	 आन््तरिक नियन्तत्रण सम््बन््धधी व््यबस््थथा: (१) कार््ययालयबाट सम््पपादन गरिने 

कार््य, प्रदान गरिने सेवा तथा स््ववीकृत कार््यक्रम बमोजिमको क्रियाकलाप 
मितव््ययीता, कार््यदक्षता, प्रभावकारीता र जोखिमरहित ढंगबाट सम््पपादन 
गर््न, वित्तीय प्रतिवेदन प्रणालीलाई विश्वसनीय बनाउन तथा प्रचलित काननू 
बमोजिम कार््य सम््पपादन गर््न, कामको प्रकृति अनसुारको आन््तरिक नियन्तत्रण 
प्रणाली तयार गरी लाग ूगर््ननुपर्नेछ।

(२) 	 उपनियम (१) बमोजिमको आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणाली तयार गर््ददा कार््ययालयको 
कामको प्रकृति अनसुार नियन्तत्रणको वातावरण, सम््भभावित जोखिम, 
नियन्तत्रणको उपाय, सचूना र सञ््चचार, अनगुमन गर्ने निकाय र विधि लगायतका 
विषय समट्ेनपुर्नेछ।

(३) 	 आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणालीको अनगुमन गर््न जिम््ममेवार अधिकृत तोकी 
अनगुमन गर्ने र सो को प्रतिवेदन दिने व््यवस््थथा मिलाउनपुर्नेछ।

(४)	 उपनियम (३) बमोजिमको प्राप्त प्रतिवेदन लेखापरीक्षण तथा आन््तरिक 
नियन्तत्रण समितिमा पेश गर््न लगाउनपुर्नेछ।

४. 	 लेखापरीक्षण तथा आन््तरिक नियन्तत्रण समितिको बैठक सम््बन््धधी 
कार््यविधि: (१) लेखापरीक्षण तथा आन््तरिक नियन्तत्रण समितिको बैठक 
आवश््यकता अनसुार बस््न सक््ननेछ।

(२) 	 उपनियम (१) बमोजिमको वैठकमा लेखापरीक्षण तथा आन््तरिक नियन्तत्रण 
समितिले कार््ययालयबाट आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणालीको परिपालना भए नभएको 
सम््बन््धमा मलू््ययाांकन गर््ननुपर्नेछ।त््यसरी मलू््ययाांकन गर््ददा कुनै विषय सधुार गर््ननु पर्ने 
दखेिएमा सो विषय खलुाई अविलम््ब सधुार गर््न निर्देशन दिनपुर्नेछ।

५.  	 आन््तरिक लेखापरीक्षण सम््बन््धधी व््यबस््थथा: (१) गाउँ/नगरपालिकाले 
काननू बमोजिम आफ््ननो आय र व््ययको आन््तरिक लेखापरीक्षण गराउनपुर््दछ।

(२) 	विनि योजन, राजश्व, धरौटी, आम््ददानी तथा खर््च वा सम््पति तथा दायित््व र 
प्रचलित काननू बमोजिम खडा भएको कार््ययालय सञ््चचालन वा अन््य सार््वजनिक 
कोषको लेखापरीक्षण आन््तरिक लेखापरीक्षणको लागि खटिएको आन््तरिक 
लेखापरीक्षकलाई उपलव््ध गराउनपुर्नेछ।
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(३) 	 उपनियम (२) बमोजिमको लेखापरीक्षणबाट आन््तरिक लेखापरीक्षणले 
औल््ययाएका कैफियत सम््बन््धधित अधिकारीले अन््ततिम लेखापरीक्षण हुनभुन््ददा 
अगावै सम््परीक्षण गराउनपुर्नेछ।

(४) 	 आन््तरिक लेखापरीक्षणको एक प्रति अन््ततिम लेखापरीक्षणका लागि खटिने डोर 
वा महालेखापरीक्षकले तोकेको व््यक्ति वा निकायलाई उपलव््ध गराउनपुर्नेछ।

परिच््छछेद ३
आन््तरिक लेखापरीक्षक सम््बन््धधी व््यवस््थथा

६. 	 आन््तरिक लेखापरीक्षक तोक््नने: (१) गाउँ/नगरपालिकाको आन््तरिक 
लेखापरीक्षण शाखा प्रमखुलाई सम््बन््धधित स््थथानीयतहको आन््तरिक 
लेखापरीक्षण गर््न आन््तरिक लेखापरीक्षक तोक््ननुपर्नेछ।

(२) 	 गाउँ/नगरपालिकाले आन््तरिक लेखापरीक्षणको लागि महालेखा नियन्तत्रक 
कार््ययालय मार््फ त सम््बन््धधित कोष तथा लेखा नियन्तत्रक कार््ययालयलाई अनरुोध 
गर््न सक््ननेछ।

(३) 	 अन््तर-सरकारी अख््ततियारी अन््तर््गत भएको निकासा खर््चको आन््तरिक 
लेखापरीक्षण सम््बन््धधित अख््ततियारी दिने निकायको आन््तरिक लेखापरीक्षकले 
गर्नेछ।

परिच््छछेद४
आन््तरिक लेखापरीक्षणको विषय

७. 	 आन््तरिक लेखापरीक्षणको विषय: (१) आन््तरिक लेखापरीक्षण गर््ददा 
सार््वजनिक स्रोतको प्राप्ति र उपयोगको सम््बन््धमा दहेायका विषयहरूको 
सनुिश्चित गरी लेखापरीक्षण गर््ननुपर््दछ।
(क) 	 आर््थथिक विवरण तोकिएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथार््थ 

स््थथिति चित्रण भएको, विनियोजन ऐन बमोजिम स््ववीकृत सीमा भित्र 
रही सोही ऐन बमोजिम निर््ददिष्ट प्रयोजनमा खर््च गरेको, 

(ख)	 राजस््व लगायत समस््त आम््ददानि, धरौटी, असलुी र दाखिला गरेको, 
(ग) 	 सरकारी सम््पत्तिको अभिलेख, उपयोग र संरक्षणको पर््ययाप्त व््यवस््थथा 

गरेको,
(घ) 	 आन््तरिक नियन्तत्रण व््यवस््थथा प्रभावकारी रहकेो, 
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(ङ) 	 आर््थथिक कारोबार गर््ददा ऐन काननुको परिपालना गरेको एवं पषु््ट्ययाई गर्ने 
यथेष्ट प्रमाण राखकेो, 

(च) 	 बजेट तथा कार््यक्रम अनसुार निर््धधारित समयभित्र प्रगति हासिल 
गरेको।

(छ) 	 खरिद कार््य गर््ददा खरिद काननूको परिपालना भएको । 
(ज) 	 रकमान््तर/श्रोतान््तर गर््ददा आर््थथिक कार््यविधिको पालना गरेको । 

(२)	 आन््तरिक लेखापरिक्षकले लेखापरीक्षण गर््ददा दहेायको कुराको जाँच गर््ननुपर्नेछ।
(क)	 कार््ययालयमा हुने विनियोजन, राजश्व, धरौटी, सम््पति तथा अन््य 

सरकारी कोषको आम््ददानी तथा खर््च र त््यसको लेखाङ्कन प्रचलित 
काननूद्वारा निर््धधारित प्रक्रिया अनरुूप भए नभएको,

(ख) 	 कार््ययालयको लागि आवश््यक मालसामान, निर््ममाण कार््य तथा परामर््श 
सेवा खरिद गर््ददा खरिद काननूको पालना भए नभएको,

(ग) 	 कार््ययालयको वित्तीय साधनको उपयोग, मितव््ययी तरिकाले 
दक्षतापरू््वक, प्रभावकारी रूपमा भए वा नभएको,

(घ) 	 रकमान््तर/श्रोतान््तर गर््ददा आर््थथिक कार््यविधिको पालना भए नभएको,
(ङ) 	 तोकिएको समयमा पेस््ककी फर्स्यौट भए नभएको र फर्स्यौट हुन बाँकी 

रह ेनरहकेो,
(च) 	 कार््ययालयको स््ववीकृत वार््षषिक कार््यक्रम अनरुूप लक्षष्य प्राप्ति गरे वा 

नगरेको,
(छ) 	 कार््ययालयको वित्तीयप्रतिवेदनले आर््थथिक कारोवारको सही र यथार््थ 

चित्रण प्रस््ततुत गरे वा नगरेको,
(ज) 	 आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणाली पर््ययाप्त रह ेवा नरहकेो,
(झ) 	 प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतले प्रत््ययेक महिना राजस््व उठ्न छुट भए 

वा नभएको र राजस््व लेखा तथा दाखिलाको निरीक्षण गरी राजस््व 
हिनामिना भए वा नभएको र राजस््व तथा हसवली राजस््वको लेखा रह े
वा नरहकेो निरीक्षण गरी सोको अभिलेख अध््ययावधिक गर््न लगाएको 
वा नलगाएको,

(३) 	 आन््तरिक लेखापरीक्षकले सम््बन््धधित गाउँ/नगरपालिकाको आर््थथिक कार््यविधि 
नियमित तथा व््यवस््थथित गर््न बनेको ऐन र नियमावली बमोजिम विचार गर््ननुपर्ने 
विषयहरूको रूजसुचूी (चकेलिष्ट) अनसुचूी – १ बमोजिम तयार गरी सो को 
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आधारमा आन््तरिक लेखापरीक्षण गर््ननुपर्नेछ।
(४) 	 आन््तरिक लेखापरीक्षकले लेखापरीक्षण सम््पन््न गरी लेखापरीक्षण टिपोट, चके 

लिष्ट र अन््य विवरणको आधारमा आन््तरिक लेखापरीक्षण प्रतिवेदन तयार गरी 
पेश गर््ननुपर्नेछ।

(५) 	 कार््ययालयले उपनियम (४) बमोजिम प्राप्त प्रतिवेदनमा उल््ललिखित सझुाव 
कार््ययान््वयन गरे वा नगरेको र कुनै बेरूज ुकायम भएकोमा त््यस््ततो बेरूज ुसमयम ै
फर्स्यौट गरे वा नगरेको सम््बन््धमा अनगुमन गर््ननुपर्नेछ।

परिच््छछेद ५
बेरूजु फर्स्यौट तथा विवरण अध््ययावधिक गर्ने

८. 	 आन््तरिक लेखापरीक्षणबाट देखिएको कैफियत तथा बेरूजु फर्स्यौट 
गर्ने: (१) कार््ययालयले आन््तरिक लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा औलं््ययाईएका 
कैफियत सम््बन््धमा त्रैमासिक प्रतिवेदनको हकमा अर्को त्रैमासिक अवधि भित्र 
तथा वार््षषिक प्रतिवेदनको हकमा अन््ततिम लेखापरीक्षण हुन ुअगावै आवश््यक 
प्रमाण संलग््न गरी नियमित गर््ननुपर्ने भए नियमित गराई बेरूज ुफर्स्यौट गर््ननु गराउन ु
पर्नेछ।

(२) 	 प्रमखु प्रशासकीय अधिकृतले आफैले नियमित गर््न नसक््नने बेरूजलुाई नियमित 
गर््नको लागि आवश््यक विवरण सहित अख््ततियारी प्राप्त अधिकारी वा निकाय 
समक्षमा पेश गर््ननु पर्नेछ।

(३) 	 उपनियम (३) बमोजिम प्रमाण कागजात प्राप्त भएपछि अख््ततियारी प्राप्त 
अधिकारी वा निकायले त््यस््ततो बेरूज ु नियमित गर््ननुपर्ने दखेिएमा नियमित 
गरिदिनपुर्नेछ।

(४) 	 कार््ययालयले आन््तरिक लेखापरीक्षणबाट दखेिएको बेरूजकुो व््यहोरा, कायम 
भएको बेरूज ुर फर्स्यौट हुन बाँकि रहकेो बेरूजकुो विवरण अन््ततिम लेखापरीक्षक 
समक्ष पेश गर््ननुपर्नेछ।

(५)	 कार््ययालयले अन््ततिम लेखापरीक्षण भई प्रतिवेदन प्राप्त भएको पन्धध्र दिन भित्र 
आन््तरिक लेखापरीक्षण र अन््ततिम लेखापरीक्षण गर््ददा दखेिएको बेरूजकुो 
तलुनात््मक विवरण अध््ययावधिक गरी अनसुचूी – २ बमोजिमको ढाँचामा 
राख््ननुपर्नेछ।

९.	ब रूजु लगत राख््नने: (१) लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा औल््ययाईएको बेरूजकुो 
लगत अनसुचूी -३ बमोजिमको ढाँचामा राख््ननुपर्नेछ।
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(२)	 उपनियम (१) बमोजिम लगत राखपेछि आन््तरिक लेखापरीक्षणको लगत 
कायम हुनेछैन।

परिच््छछेद ६
विविध

१०.	 लेखापरीक्षण सहजीकरण समिति: (१) गाउँ/नगरपालिका बाट सम््पपादन 
गरिने कार््यहरुमा आन््तरिक नियन्तत्रण प्रणाली अवलम््वन गरी प्रभावकारी, 
दक्षतापरू््ण एवं मितव््ययी रुपमा कार््यसम््पपादन गर््न, वित्तीय प्रतिवेदनहरुलाई 
समयम ै तयार गर््न तथा विश्वसनीय बनाउन, बेरुज ु फर्स्यौट गर््न गराउन गाउँ/
नगरकार््यपालिकाले आफू मध््ययेबाट तोकेको सदस््यको अध््यक्षतामा, गाउँ/
नगरपालिकाको आन््तरिक लेखापरीक्षण गर््न तोकिएको अधिकृत, प्रमखु 
प्रशासकीय अधिकृतले तोकेको गाउँ/नगरपालिकाको अधिकृत र प्राविधिक 
अधिकृत समते रहकेो एक लेखापरीक्षण सहजीकरण समिति गठन गरी 
सहजीकरण सम््बन््धधी कार््य गराउन सक््ननेछ । 

(२)	 स््थथानीय गाउँ/नगरपालिकाको सञ््चचितकोषको आन््तरिक लेखापरिक्षण 
सम््बन््धधी कार््यविधि – २०८१ कार््ययान््वयनलाई सरल बनाउन गाउँ/नगर 
कार््यपालिकाले आवश््यक श्रोत/हाते पसु््ततिका/कार््यसञ््चचालन विधि बनाई 
लाग ूगर््न सक््ननेछ।
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अनुसचूी -१

नियम (७) को उपनियम (३) सगंसम््बन््धधित

जलजला गाउँपालिका

कार््ययालयकोडनं. ….

आन््तरिक लेखापरीक्षण जाँच सचूी  (Internal audit checklist)

आन््तरिक लेखापरीक्षण गर््ददा संभावित जोखिममा ‍आधारित रहरे लेखापरीक्षण गर््न 
निम््ननानसुार आन््तरिक लेखापरीक्षण जाँचसचूी (Internal audit checklist) अनसुरण 
गर््ननु पर््दछ।

सि. 
नं.

परीक्षणगर््ननुपर्नेविषय छ छैन वेरूजकुो किसिम
सैद्दान््ततिक असलु उपर अनियमित

१. प्रचलित काननूी व््यवस््थथा
२. व् ्य व स् ्थ था प क ी य 

अभ््ययासको प्रभावकारीता
स््ववीकृत दरवन््ददी
पदपरू््ततििः
रिक्तः
सचूना प्रविधिको प्रयोग 
भएको

३. मितव््ययिता, सेवा प्रवाह र 
खरिदमा पारदर््शशिता

४. कार््यदक्षता
५. प्रभावकारीता कार््यको 

दिगोपना
६. आन््तरिक नियन्तत्रण 

प्रणालीको समग्र 
मलु््ययाङ्कन
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७. श्रेस््तता तथा प्रतिवेदन तर््फ को परीक्षण
श्रेस््तता /कागजात रीत परू््वक तयार गरी 
स््ववीकृत गराइ "भकु्तानी भयो" भन््नने छाप
श्रेस््ततामा अकं गणीतिय शदु्दता कायम 
गर््न रूज ुर भिडान गरी एकिन गरिएको
खर््चको फाँटवारी लगायत विभिन््न 
प्रतिवेदनहरू तोकिएको समयमा तयार 
गरी पेश गरेको
गोश्वारा भौचर लगायतका कागजात र 
अभिलेख अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट 
प्रमाणित गरेको
महिनाको अन््तमा बैैंक नगदी कितावको 
सन््ततुलन परीक्षण गरेको
बैैंक हिसाव विवरण भिडेको
कोलेनिकाको निकासा र खर््च बैैंक 
नगदी कितावको कारोवार संग भिडेको
बजेट खर््च उप-शिर््षकमा विनियोजित 
रकमको सीमा भित्र रही खर््च भएको
भकु्तानी दिन बाँकीको कच््चचावारी 
कोलेनिकाबाट प्रमाणित गराएको
विगतको भकु्तानी गर््ददा स््ववीकृत 
कार््यक्रममा समावेश गरेको
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८. विनियोजन तर््फ को परीक्षणको जाँच सचूी तलव भत्ता
निजामती कितावखाना/कोलेनिका तथा अन््य सम््बन््धधित 
निकायबाट तलवी प्रतिवेदन पारीत भएको हाजिरी अभिलेख 
संलग््न भएको गयल गरेको दिनको तलव कट्टा गरेको
अन््य कार््ययालयबाट काजमा आएको कर््मचारीलाई सोधभर््नना दिने 
गरी भकु्तानी गरिएको तलब सोध भर््नना प्राप्त गरेको
नियमले तोकेको भन््ददा बढी अवधि काजमा राखकेो
अग्रिम पारिश्रमीक कर कट्टी गरी राजश्व दाखिला भएको
पेश््ककी
पेश््ककी दिदंा आवश््यकता भन््ददा बढी नहुने गरी दिएको
पेश््ककी फर्छ्यौटको लागी म््ययाद भित्र श्रेस््तता दर््तता भएको
म््ययाद भित्र पेश््ककि फर्छ्यौट नगरेकोमा व््ययाज असलूी र अन््य 
कारवाही भएको
पेश््ककि लिने व््यक्ति वा संस््थथाको विवरणको अभिलेख राखकेो
म््ययाद नाघकेो र म््ययाद ननाघकेो पेश््ककिको छुट्टाछट्टै विवरण राखकेो
फर््म कम््पनी वा संस््थथालाई पेस््ककि दिदंा बैैंक ग््ययारेण््टटी लिएको
बील भकु्तानी गर््ददा सम््झझौता बमोजिम कटाउन ु पर्ने पेश््ककी रकम 
कट्टा गरेको
आर््थथिक बर््षको अन््तमा फर्छ्यौट हुन नसकेको पेश््ककि रकम अर्को 
आर््थथिक बर््षमा जिम््ममेवारी सारेको
प्रतितपत्र अभिलेख राखकेो
जिन््ससी
प्रत््ययेक आर््थथिक बर््षमा जिन््ससी निरिक्षण गर्ने गरेको
प्रयोगमा नआउने जिन््ससी सामानको लिलाम / बिक्री गरेको
मर््मत संभार हुन सक््नने सामान लिलाम /बिक्रि गरेको
अधिग्रहण वा खरिद गरेको जग््गगा / भवनको धनी परू््जजा कार््ययालयको 
नाममा प्राप्त गरेको
मशेिनरी सामानको मर््मत संभारको अभिलेख राखकेो
हभेी ईक््वविप््ममेन््ट भाडामा लिने दिने गरेकोमा नियमानसुार अभिलेख 
राखकेो 
कर सम््बन््धधि
नियम अनसुार कट्टी गर््ननुपर्ने अग्रीम आयकर कट्टी गरी सम््बन््धधित 
कोषमा दाखिला गरेको
माल सामानको खरिद गर््ददा प््ययान र मलू््य अभिबदृ्दी करमा दर््तता 
भएको बिक्रे ताबाट खरिद गरेको
मलू््य अभिबदृ्दी कर समावेश भएको बील भकु्तानी गर््ददा सम््बन््धधित 
राजश्व कार््ययालयलाई जानकारी दिएको
खरिद गरेको बीलको प््ययान /भ््ययाट नम््बर आन््तरिक राजश्व 
कार््ययालयको वेभसाइटमा भिडान गरेको
तालिम, सेमिनार तथा बैठक भत्ता
तालिम,सेमिनार बैठक भत्ता तथा अन््य खर््चहरू स््ववीकृत नर््म््स 
बमोजिम भएको
तालिम, सेमिनार र बैठकको खर््च तोकिएको नर््म््स अनसुार 
बाँडफाँट गरी स््ववीकृत गरेको
वोलपत्र मलू््ययाांन समिति बाहके एउटै निकाय अन््तर््गतका 
कर््मचारीहरू मात्र बसी वैठक भत्ता लिएको
वैठक भत्ता भकु्तानी गर््ददा कार््ययालय समय अघि वा पछि बसेको 
बस््ततुगत प्रमाण
बैठक भत्ता काननू बमोजिमको समितिबाट गठित उपसमितिलाई 
मात्र भकु्तानी गरेको
बैठकमा आमन्त्रित वा बिशषेज्ञ तिन जना भन््ददा बढि राखिएको
खरिद सम््बन््धधि
सार््वजनिक खरिदमा रू दश लाख भन््ददा माथिको खरिद गर््ददा 
वार््षषिक खरिद योजना तयार गरेको
दश करोडभन््ददा माथि वा बहुवर््षषिया योजनाको खरिद गर््ददा  खरिद 
गरुुयोजना तयार गरेको
एकै पटक खरिद गर््न सकिनेमा बोलपत्र छल््नने उदशे््यले एउटै 
कामलाई टुक्रा ट््क्ररा गराई खरिद गरेको
सार््वजनिक खरिद (निर््ममाण, मालसामान र सेवा) को लागत 
अनमुान तयार गर््ददा प्रचलित स््ववीकृत दर रेट वमोजिम गरेको
मालसामान खरिद गर््ददा आवश््यकता भन््ददा बढी परिमाणमा 
खरिद गरेको
बोलपत्र वा शिलबन््ददी दरभाउपत्र बमोजिमका सबै मालसामान, 
निर््ममाण सामाग्री र सेवा आपरू््तति गरेको
माल सामान वा सेवा खरिद गर््ददा एक पटकमा वा एक आर््थथिक 
बर््षमा एउटै व््यक्ति वा फर््मबाट पाँचलाखभन््ददा बढीको खरिद 
गरेको
सरकारी कामको लागि घर, जग््गगा, गोदाम भाडा वा वहालमा लिई 
भकु्तानी दिइएकोमा रेण््ट कमिटिले निर््णय गरेको
निर््ममाण कार््यको ड्रइङ्, डिजाइन तथा स््पपेसिफिकेशन, नर््म््स र दर 
विश्लेषण सार््वजनिक खरिद नियमावली बमोजिम स््ववीकृत भएको
लागत अनमुान तयार गर््ददा र सो बमोजिमको कार््य गर््ददा लिड 
लिएकोमा सो वास््तविकतामा आधारित
उपभोक्ता समितिबाट निर््ममाण कार््य गराउन प्राथमिकता दिनपुर्नेमा 
सो अनसुार गरेको
परू््व योग््यता निर््धधारण प्रकृयाबाट निर््ममाण कार््य गराएको भए खरिद 
काननुको प्रकृया परुा गरेको
प्राविधिक /परामर््श सेवा लिएकोमा खरिद काननुको प्रकृया परुा 
गरेको
परामर््श सेवाको लागत अनमुानको दररेट वास््तविक बजार मलू््य 
भन््ददा धरैे बढी हुने गरी कायम गरेको
प्राविधिक /परामर््श सेवा लिएकोमा सो काम कार््ययालयको 
जनशक्तिबाटै हुन सक््नने अवस््थथा
निर््ममाण कार््यको लागत अनमुान, ड्रइङ, डिजाइन तथा बोलपत्र 
सम््बन््धधित कागजातहरू अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट स््ववीकृत 
भएको
बोलपत्रको सचूना सार््वजनिक खरिद काननूको प्रावधान अनसुार 
भएको
बोलपत्रको सचूना बमोजिम बिक्रि र दाखिला भएका वोलपत्रहरू 
छुट्टै कितावमा दर््तता गरी अधिकार प्राप्त अधिकारीबाट प्रमाणित 
गरेको
बोलपत्र मलू््ययाङ्कन समितिबाट प्राविधिक र आर््थथिक प्रस््तताव 
मलू््ययाङ्न गरेको
भरेिएसन आदशे दिएको भए खरिद काननू बमोजिम गरेको
निर््ममाण कार््य सम््पन््न भएपछि कार््य स््ववीकार /कार््य सम््पन््न 
प्रतिवेदन तयार गरेको
कन््टटिन््जजेन््ससी खर््चको खाता राखी, निर््ममाण कार््यसंग सम््बन््धधित 
सीमाभित्र रही खर््च गरेको
कम््प्ययुटराइज््ड नापी किताब तयार गरिएकोमा प्रत््ययेक पानामा 
पेज नं. राखी बाइण््डडिङ गरी नापी किताब नियन्तत्रण अभिलेख 
अध््ययावधिक राखकेो
निर््ममाण व््यवशायी/आपरू््ततिकर््तताले मलू््य अभिबदृ्दी कर बीजक नं.  
हातले लेखकेो वा सच््ययाई जारी गरेको
डोर हाजिरी नियन्तत्रण किताब नियमानसुार अध््ययावधिक राखकेो
सशर््त र अन््य अनदुान
अनदुान खर््च गर््ददा वार््षषिक कार््यक्रममा लक्षष्य र उपलव््धधि निर््धधारण 
गरेर मात्र गरिएको
अनदुान खर््च गर््ददा खरिद काननु बमोजिम आवश््यक प्रकृया परुा 
गरेको
सशर््त, समपरुक र विशषे अनदुान सहायताको रकम आ.व.को 
अन््त््य सम््ममा खर््च नभइ बाँकी रकम फ्रिज गरेको
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९. राजश्व/आम््ददानी तर््फ को परीक्षणको 
जाँच सचूी
निर््धधारित लक्ष बमोजिमको सबै राजश्व 
रकम उठेको
बाँकी राजश्व भए सो को लगत राखकेो
असलु भएको सबै रकम दाखिला गरेको
राजश्व आम््ददानी प्राप्त गर््न प्रयोग गरिएका 
रसिदहरू अपचलन हुन नपाउने गरी 
रसिद नियन्तत्रण खाताको व््यवस््थथा गरेको
नगद बाहके बैैंकभौचरबाट प्राप्त राजश्व 
आम््ददानीको रसिद दिने गरेको
आम््ददानी रसिदमा सिलसिलेवार रूपमा 
रसिद नम््बर छापिएको
नगद प्राप्त रकम सोहि दिन वा भोलिपल््ट 
बैैंक दाखिला गर्ने गरेको
रसिद शकंास््पद किसिमले केरमटे गरी 
अकं सच््ययाएको वा थपघट गरेको
काट्न बाँकी आम््ददानी रसिद ठिक 
संख््ययामा मौजदुा रहकेो
रद्द गरिएको रसिदका सबै प्रति ठेलीमानै 
मौजदुा रहकेो
राजश्व कारोवारका लागि 
अनिवार््यरूपमा गोश्वारा भौचर तयार 
गर्ने गरेको
आम््ददानीको प्रत््ययेक बैैंक भौचरमा  "....
मितिमा आम््ददानी जनाइयो" भन््नने छाप 
लगाएको
एकभन््ददा बढी खाता हुने कार््ययालयले 
खातागतरूपमा अभिलेख लेजर राखकेो
कोषको अवस््थथामा बैैंक दाखिला र 
नगद मौज््ददातको जोड जम््ममा भिडेको
कोषको मासिक प्रतिवेदनहरूको जम््ममा 
र वार््षषिक विवरणको अकं भिडेको
गत बर््षको नगद मौज््ददात यस आ.ब. मा 
बैैंक दाखिला गरेको
राजश्व खाताको श्रेस््तताले दखेाएको बैैंक 
मौज््ददात र बैैंक स््टटेटमने््टले दखेाएको 
खातागत रकम भिडेको
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१०. धरौटी तर््फ को परीक्षण जाँचसचूी
धरौटी रकम आम््ददानी खर््च लेखकेोमा 
नियमपरू््वकको प्रकृया र पर््ययाप्त आधार 
प्रमाण संलग््न गरेको
सदर स््ययाहा गरेकोमा सो रकम राजश्वमा 
आम््ददानी बाँधकेो
नियमानसुार म््ययाद पगुेको धरौटी फिर््तता 
वा सदरस््ययाहा गरी खाता बन््द गरेको
धरौटी फिर््तता गर््ददा निर््ददिष्ट मर््मत संभार 
अबधि बितेको र कर चकु्ता /समायोजन 
पत्र लिएको
आ.व. को अन््त््यमा नाम नामसेी 
सहितको व््यक्तिगत धरौटीको विवरण 
तयार गरिएको
व््यक्तिगत नामनामसेीअनसुारको 
धरौटी खाता रकम र धरौटी बाँकीमा 
दखेाइएको मौज््ददात रकम भिडेको
धरौटी खाताले दखेाएको बाँकी रकम र 
बैैंक स््टटेटमने््ट अनसुारको बाँकी भिडेको
सार््वजनिक निर््ममाण र खरिदको 
लागि व््यवशायीबाट लिइएको बैैंक 
ग््ययारेण््टटीको अभिलेख राखकेो
निर््ममाण व््यवशायी/आपरू््ततिकर््तताको 
व््यक्तिगत धरौटीखाता राखकेो
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अनुसचूी -२

नियम (८) को उप-नियम (५) सगं सम््बन््धधित

बेरूजुको तुलनात््मक विवरणको ढाँचा

जलजला गाउँपालिका

कार््ययालय कोड नं. ….

आन््तरिक लेखापरीक्षण र अन््ततिम लेखापरीक्षणको बेरूजुको तुलनात््मक 
विवरण

कार््ययालय संकेत नः
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लेखापरीक्षण पर््ततिवेदनमा 
समावेश भई लगत कट्टा 
भएको रु.

अ
न््तति

म 
ले

ख
ाप

रीक्ष
ण 

प्रति
व

ेदन
मा

 स
मा

वेश
 बे

रुज
 ुद

फ
ा 

र बे
रुज

कु
ो छो

ट
क

री 
व््य

हो
रा

कै
फि

यत



17

खण््डडः ७    स््थथानीय राजपत्र    भागः २    मिति : २०८१।०४।०१

अनसुचूी -३
नियम (९) को उपनियम (१) संग सम््बन््धधित

बेरूज ुलगतको ढाँचा
जलजला गाउँपालिका
कार््ययालयकोडनं. ….
लेखापरीक्षण प्रतिवेदनमा औलं््ययाइएको बेरूजकुो लगत
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शरुुको बाँकी रु.

यस आर््थथिक बर््षमा 
फर्यौट रु

फर्स्यौट भई बाँकी रहकेो 
जिम््ममेवारी सार््ननुपर्ने रु.
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